教职工因私出国（境）申请流程
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持有证照 首次申请证照及更换证照

在公安部出入境管理局下载

“关于同意 xxx申办出入境证件的函 ”

网址 ： http://www.mps.gov.cn/n16/

n84147/n84211/n84364/4096837.html

中层干部到组织部网站 、 其他教职工到人

事处网站下载填写相关申请表

本人到所在学院 （ 部门 ） 审批

（ 领导签字并盖章 ）

中层干部 其他教职工

组织部送相关校领导审批

人事处

（ 领导签字 、 盖章 ）

由人事处 、 组织部通知本人审

批结果并协助办理相关手续
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