请假单
	班级
	
	姓名
	
	学号
	

	1、请假类别：□事假 □病假 □丧假 □公假 

	2、请假事由：

	3、请假时间：自    年   月   日至    年   月   日共计     天     节课

	请假人签字
	

	辅导员（班主任）

批准签字
	
	教务科

批准签字
	

	办理日期
	     年      月      日


注1、 此联交由学习委员保存后与教学周记一起上交。
请假单
	班级
	
	姓名
	
	学号
	

	1、请假类别：□事假 □病假 □丧假 □公假 

	2、请假事由：

	3、请假时间：自    年   月   日至    年   月   日共计     天     节课

	请假人签字
	

	辅导员（班主任）

批准签字
	
	教务科

批准签字
	

	办理日期
	     年      月      日


注1、此联由学生交给任课老师。
存  根
	班级
	
	姓名
	
	学号
	

	1、请假类别：□事假 □病假 □丧假 □公假 

	2、请假事由：

	3、请假时间：自    年   月   日至    年   月   日共计     天     节课

	请假人签字
	

	辅导员（班主任）
批准签字
	
	教务科

批准签字
	

	办理日期
	                   年      月      日


注: 1、病假须出具医院或医务室证明（非病历或缴费单）。

2、事假须出具书面证明材料。

3、公假须出具相关部门证明。（需盖章）。

4、存根由学院教务科处存档。
